
Steps for implementation

Step 1: 

Nomination of 

EMD & Nodal 

Officer

Step 2: Identification 

of eOffice Users
Step 4: Preparation of 

PIMS and data sheet 

Step 5: NICNET/VPN 

ConnectivityStep 6: : Email 

Creation for Users

Step 3: : DSC creation

Step 7: Mapping of 

data on NIC server 
Step 9: Go LiveStep 8: Training



Process of e-office Implementation

• Below are the steps for implementing the e-office platform within each department, along with the tasks assigned to 
Departments.

• DSC 
creation

• ई-ऑफिस 
यूजसस के फिए 
फिफजटि 
फसगे्नचर 
(िीएससी) 
बनवाया जाना

02

• Finalization 
of PIMS & 
File head 
sheets

• फिम्स और 
िाइिहेि 
िाटा शीट को 
िूर्स कर से्टट 
िाटा सेंटर िर 
मैि फकया 
जाना

03
• NICNET/VP

N 
Connectivity

• ई-ऑफिस के 
संचािन के 
फिए 
फनकनेट/वीिीए
न कनेक्टिफवटी 
प्राप्त करना

04
• Identification 

of e-office 
users

• फवभाग में ई-
ऑफिस यूजर 
का  फचन्ांकन

01

nic.in/gov.in

nic.in/gov.in

• NIC E-Mail 
creation

 
• ई-ऑफिस 

यूजसस 
की nic.in/go
v.in िोमेन िर 
नेम बेस ई-
मेि आईिी 
बनाया जाना

05
• Capacity 

building

• ई-ऑफिस 
संचािन हेतू 
यूजसस को 
प्रफशक्षर् फिया 
जाना
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By the Department 
By DA UPLC

Shri Vishnu Mohan(Joint Manager)
Mob.9721451214

By Department with help 
of UPLC  

By UPLC/NIC
By UPLC By UPLC
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